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KẾ HOẠCH CHUYÊN MÔN
Tháng 9, năm học 2018 -2019
1. Chuẩn bị lễ khai giảng:
        - Ngày 28, 30/8 tập đội hình học sinh lớp 6 (7g15 đến 8g), Giám thị, TPT, GV có tiết 1 khối 6.

- Ngày 31 /8, 03/9  tổng dượt lại Lễ khai giảng (7h00 đến 8h), Giám thị, TPT, GV có tiết 1. TPT chuẩn bị đội Nghi lễ.
- 7h00 ngày 5/9/2015, tổ chức Lễ khai giảng: Toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên tham dự. GVCN phụ trách quản lý, hướng dẫn HS, GV giám thị điều hành, ổn định trật tự học sinh.

2. Sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn:
- Họp tổ chuyên môn đầu năm: (Các tổ sắp xếp thời gian họp vào ngày chuyên môn của tổ từ thứ ba đến thứ sáu tuần đầu tháng 9), triển khai nội dung sinh hoạt tổ, nhóm, kế hoạch giảng dạy cá nhân phù hợp với tình hình thực tế, thống nhất kế hoạch hoạt động chuyên môn trong năm, sinh hoạt quy chế chuyên môn. 
- Thống nhất tiêu chí thi đua GV, tiến hành đăng kí thi đua cá nhân. Tổng kết các chỉ tiêu chuyên môn đã đạt được trong năm học trước và thống nhất chỉ tiêu cần phấn đấu thực hiện từ đó chuẩn bị xây dựng kế hoạch năm của tổ chuyên môn – nhóm bộ môn. 

 - Tổ chuyên môn thực hiện chế độ sinh hoạt: Sinh hoạt 02 tuần một lần, qui định chung Tuần 1 và 3 trong tháng cấp trường. GV tham gia đầy đủ các buổi họp chuyên môn do quận tổ chức.

3. Thực hiện chương trình:
- Thực hiện giảng dạy theo khung chương trình, bảo đảm dạy đúng chuẩn kiến thức kĩ năng, thực hiện điều chỉnh nội dung giảng dạy của Bộ giáo dục theo năm 2011 theo Công văn số 5842/BGDDT-VP. GVBM thực hiện khung chương trình đã được bộ môn thống nhất, có ký duyệt của TTCM và PHT. Hoàn tất kế hoạch giảng dạy cá nhân của học kỳ 1, nộp về TTCM duyệt trước ngày 15/9/2018, TTCM nộp về BGH trước ngày 20/9/2018.
- Sử dụng tối đa ĐDDH đã có, ứng dụng công nghệ thông tin trong giảng dạy.

-Vận dụng các phương pháp mới trong giảng dạy: Bản đồ tư duy, phương pháp thảo luận nhóm, phương pháp dự án, bàn tay nặn bột, khăn trải bàn... Thực hiện dạy theo chủ đề tích hợp, tích hợp liên môn. Chú ý tăng cường hướng dẫn học sinh thực hành, thí nghiệm, vận dụng kiến thức liên môn để giải quyết vấn đề thực tiễn. 

- Sắp xếp các phòng chức năng gọn gàng, ngăn nắp. Đảm bảo thực hiện đủ các tiết thực hành thí nghiệm (môn Lý, Hóa, Sinh, Công nghệ, Mỹ thuật).

- Các tổ chuyên môn thực hiện lên kế hoạch giảng dạy bộ môn theo khối, trong đó có lịch kiểm tra 15 phút, 1 tiết).

- Về Tự chọn : Thực hiện dạy tự chọn có tính điểm môn Nghề khối 8; dạy tự chọn theo chủ đề Toán khối 9 với thời lượng 2 tiết/tuần.
- Về dạy Hai buổi:

+ Môn Văn: K7, 8, 9 không TATC (1 tiết/tuần); K9 TATC (2 tiết/tuần);

+ Môn Toán: K7 không TATC (1 tiết/tuần); riêng lớp 7/3 (2 tiết/tuần); K8 không TATC (2 tiết/tuần); K6,7 TATC (1 tiết/tuần);
+ Môn Tiếng Anh: K7 không TATC (1 tiết/tuần); K9 không TATC (2 tiết/tuần);

+ Môn Lý: K8, 9 không TATC (1 tiết/tuần);
+ Môn Hóa: K9 không TATC (1 tiết/tuần);
- Tiết HĐGDNGLL thực hiện vào chiều thứ năm ngày 06 và 27/9/2018: thực hiện các chủ đề trong chủ điểm tháng 9: “Truyền thống nhà trường”.

- GV lưu ý thực hiện nghiêm túc ngày giờ công: Lên lớp đúng giờ, không được bỏ tiết, các trường hợp nghỉ, phải nhờ người dạy thay hoặc đổi tiết dạy với GVBM khác cùng lớp (có báo cho HS) và được sự đồng ý của BGH; Nghỉ không có người dạy thay phải đăng ký dạy bù cho Phó HT. Hạn chế bỏ tiết, không có GV trong lớp. Nghỉ phải có đơn xin phép (nếu vì ốm đau hoặc có công việc đột xuất, bất khả kháng thì điện thoại báo BGH và gửi đơn xin phép sau ngày nghỉ - Có liên hệ nhờ người dạy thay, coi lớp thay). 

4. Công tác kiểm tra:

- Thông báo danh sách kiểm tra hoạt động sư phạm, lịch dự giờ các giáo viên được kiểm tra Hoạt động sư phạm tháng 9 vào ngày 5/9/2018. (TTCM sắp xếp dự giờ)
- P. Hiệu trưởng phụ trách chuyên môn triển khai chế độ kiểm tra về hồ sơ sổ sách, phổ biến kế hoạch kiểm tra HĐSP, kiểm tra  chuyên đề, kiểm tra chuyên môn. 

- Lịch kiểm tra:
- Kiểm tra hồ sơ học vụ: Thực hiện cơ bản các hồ sơ học vụ 2018 - 2019 gồm Sổ điểm lớp trên cổng thông tin điện tử, học bạ theo lớp, sổ đầu bài.
- Sổ Gọi tên và ghi điểm : Đợt 1 ngày 8/9 (hoàn tất trang lý lịch, điểm danh tháng 8). Đợt 2 hoàn tất vào điểm lần 1, điểm danh tháng 9  ngày 30 /9  trên cổng thông tin điện tử (cô Quế, cô Linh nhập lý lịch HS, Sđt; GVCN kiểm dò lý lịch với giấy khai sinh; GVCN điểm danh). 

- Sổ đầu bài: ngày 31/8 (GVBM và GVCN cập nhật đầy đủ từ 20/8/2018).
- Học bạ: ngày 22/9: Khối 6 kiểm tra trang lý lịch, quá trình học tập và trang ghi điểm năm lớp 6; Khối 7, 8, 9 kiểm tra trang quá trình học tập (đóng mộc tên trường, Số đăng bộ) và trang ghi điểm của các năm học trước. GVCN kiểm tra và bổ sung đầy đủ giấy khai sinh, giấy chứng nhận hoàn thành tiểu học, bản sao hộ khẩu trong hồ sơ học sinh . 
- Kiểm tra hồ sơ sổ sách của giáo viên:

+ Kiểm tra giáo án, giáo án HĐGDNGLL của HKI: Ngày 27/9/2018 
+ Kiểm tra, duyệt kế hoạch giảng dạy: Tổ trưởng hướng dẫn GV xây dựng kế hoạch giảng dạy năm học thay cho lịch báo giảng, duyệt kế hoạch và nộp về BGH. BGH duyệt kế hoạch vào ngày 20/ 9/2018.
+ Kiểm tra sổ dự giờ , sổ chủ nhiệm vào ngày 27/9/2018.

+ Kiểm tra hồ sơ tổ, nhóm: ngày 29/9/2018.
5/ Kiểm tra tập trung và không tập trung :
 5.1. Kiểm tra KSCLĐN (bài kiểm tra định kỳ lần 1) Môn Văn, Toán, Anh k 7, 8, 9:
  - Thời gian:

+ 13h30 đến 14h30 ngày 13/9/2018: Kiểm tra môn Toán
+ 15h00 đến 15h45 ngày 13/9/2018: Kiểm tra Tiếng Anh
+ 15h15 đến 16h15 ngày 20/9/2018: Kiểm tra môn Văn 
  -  Nộp đề, đáp án KTKSCLĐN: 
   +Tổ Văn- Toán- Anh họp tổ, thống nhất nội dung ôn tập, ra đề.

   + GV Văn, Toán, Anh ra đề kiểm tra chất lượng đầu năm nộp đề, đáp án vào email: nganhangdekiemtrabinhan@gmail.com trước 08/9/2018. 
  - Coi kiểm tra CLĐN: Giáo viên có giờ dạy trong các ngày kiểm tra, Tổ giám thị, nhân viên văn phòng sẽ tham gia Hội đồng coi Kiểm tra chất lượng đầu năm.

 5.2. Kiểm tra định kỳ Môn Văn, Toán, Anh :

- Các môn thực hiện bài kiểm tra định kỳ đúng theo khung chương trình và kế hoạch đã thống nhất.
-Giáo viên ra đề và đáp án nộp PHT trước khi kiểm tra 3 ngày. Chấm bài, nộp bài đã chấm, bộ phận nhập điểm vào cổng thông tin điện tử sau 1 tuần (kể từ ngày kiểm tra).
5.3. Các môn khác: kiểm tra 1 tiết theo đúng khung chương trình 

GV dạy ra đề kiểm tra, nộp cho Tổ trưởng đề và đáp án trước khi kiểm tra 01 ngày. 
Đề nghị họp bộ môn có thống nhất trọng tâm trước kiểm tra và họp nhận định bài kiểm tra sau kết quả  kiểm tra. 

6. Thực hiện chỉ tiêu chuyên môn các tổ:
 * Chỉ tiêu thực hiện trong năm: Tham dự đầy đủ các buổi họp chuyên môn quận, trường, tổ.
- Dự giờ: 

+ BGH : 2 tiết /Gv / năm

+ Đối với GV: 9 tiết/ HK /GV (3 tiết/ tháng/GV).

+ Đối với tổ trưởng: Dự tối thiểu 2 tiết/ GV trong tổ/ năm.
- Dạy tốt: 2 tiết/ HK/ 1GV

- TTSP: 2 tiết/ HK/ tổ (thực hiện vào chiều thứ năm tiết cuối của tuần thứ 1 mỗi tháng 9,10,11,1,2,3,4 ). GV dạy TTSP sử dụng thiết kế bài giảng điện tử (hoặc phần mềm ActivInspire)
- Chuyên đề: 1 chuyên đề/HK/tổ

- Thao giảng cấp trường: 1 tiết / HK / tổ

-  Ứng dụng công nghệ thông tin trong thiết kế bài giảng: tối thiểu 2 bài/ GV/HK. GV sử dụng phần mềm ActivInspire dạy trên màn hình tương tác.
- 100% Các giáo viên bộ môn sử dụng đồ dùng dạy học có sẵn và tự làm để nâng cao khả năng tiếp thu của học sinh.

- Chỉ tiêu về chất lượng dạy lớp CN theo kế hoạch năm 
 * Chỉ tiêu thực hiện trong tháng 9:
- GVBM đăng ký dạy tốt tháng 9 hạn chót đăng ký ngày 05/9 (bắt đầu dạy từ 06/9/2018).
- Tổ trưởng chuyên môn lên lịch dự giờ các tiết dạy tốt (yêu cầu GV đăng ký dạy từ ngày 06/9/2018).
- GV lên tiết TTSP theo sự phân công của tổ trưởng.

- Các GV diện kiểm tra HĐSP: Tổ trưởng lên lịch, nộp cho BGH trước ngày 05/9/2018, lên tiết từ ngày 06/9/2018 đến 30/9/2018.

7. Công tác chủ nhiệm:
- Triển khai cho PHHS thông tư số 58 về xếp loại HL – HK. Và các văn bản dạy chủ đề tự chọn. Phổ biến tháng “An toàn giao thông”

- Thông báo TKB học nghề cho phụ huynh HS khối 8 nắm, cho các em đi học bằng xe đưa rước để đảm bảo đúng giờ và an toàn.   
- Thông báo lịch học trải nghiệm ngoài nhà trường: Khối 6: Học tại Thảo Cầm Viên (07/9); Khối 7: Học tại Khu công viên văn hóa lịch sử - Nhà máy Ajjinomoto (28/9); Khối 8: Học tại khu nông nghiệp Công nghệ cao (28/9); Khối 9: Học tại khu nông nghiệp Công nghệ cao (21/9). 
- Nhắc nhở HS về lịch khảo sát đầu năm.
- Xây dựng nề nếp lớp,trang trí lớp. 

- GVCN hoàn tất kiểm dò lý lịch học sinh trong sổ điểm lớp trên cổng thông tin điện tử.  

- GVCN khối 6 hoàn tất trang lý lịch trong học bạ. Kiểm duyệt học bạ từ 23/9 đến 28/9 
- Cập nhật điểm kiểm tra CLĐN vào sổ chủ nhiệm.

- Kiểm tra chuẩn bị tập, sách giáo khoa của HS trong tiết SHCN.

8. Công tác dạy nghề và hướng nghiệp:
- Dạy nghề: Học sinh khối 8 học nghề vào sáng thứ tư tiết 3+4 tại TTKTTHHN quận 2 (cô Linh phụ trách lập danh sách học sinh học theo nghề, phối hợp trung tâm theo dõi chuyên cần; phối hợp GVCN khối 8: thu học phí nộp về trung tâm, nhắc nhở HS đi học chuyên cần, kiểm dò thông tin làm hồ sơ dự thi nghề đảm bảo chính xác theo giấy khai sinh).
- Hướng nghiệp khối 9 :
+ Nội dung giảng dạy: Thực hiện 3 bài (9 tiết) theo chương trình qui định của Bộ Giáo dục. + Thời gian thực hiện: Thực hiện thời khóa biểu luân phiên các lớp. 
+ Phụ trách giảng dạy: Cô Phạm Ngọc Thảo Phương. 
9. Các công tác bồi dưỡng HS giỏi:
GV được phân công dạy bồi dưỡng HSG khối 9 lên kế hoạch giảng dạy nộp về PHT trước ngày 15/9/2018 và thực hiện lịch giảng dạy. Sắp xếp phòng Bồi dưỡng học sinh giỏi như sau: 

	STT
	Môn
	Giáo viên

	1
	Văn
	Thầy Nguyễn Anh Tiến

	2
	Toán
	Cô Võ Thị Ngọc Triết

	3
	Anh
	Cô Đào Mai Thúy

	4
	Lý
	Cô  Nguyễn Thùy Vân

	5
	Hoá
	Cô  Nguyễn Thị Thủy

	6
	Sinh
	Thầy Nguyễn Phi Tiến Nhật

	7
	Địa
	Cô Vũ Thị Hà

	8
	Sử
	Thầy Lâm Tấn Khanh

	10
	Thực nghiệm KHTN
	Nhóm Lý-Hóa-Sinh

	12
	Văn hay chữ tốt, Lớn lên cùng sách
	Thầy Nguyễn Anh Tiến

	13
	Các cuộc thi Tiếng Anh
	Nhóm Tiếng Anh

	14
	Giải Toán trên máy tính cầm tay
	Thầy Nguyễn Đức Cầm


- Bồi dưỡng học sinh thi khéo tay kỹ thuật: cô Thoa, cô Quỳnh hướng dẫn học sinh đăng ký, chọn lựa, lập danh sách tham gia đội tuyển, nộp về PHT trước ngày 20/9/2018, xây dựng kế hoạch dạy bồi dưỡng và thực hiện bồi dưỡng từ ngày 01/10/2018.

     - Dạy bồi dưỡng học sinh theo lớp: GVBM Văn, Toán, Anh, Lý, Hóa có kế hoạch bồi dưỡng học sinh giỏi đối với các lớp 6/1, 7/1, 7/4, 7/5, 8/1, 8/4, 8/5 trong giờ học Hai buổi của lớp. 
10. Công tác Phụ đạo HS yếu:
- Dạy Phụ đạo HS yếu: các môn Văn, Toán, Anh, Lý, Hóa: trong các tiết dạy, phân hóa học sinh, dạy theo hướng cá thể hóa. 
11. Xây dựng kế hoạch năm học:
- Chủ đề năm học: “Học trải nghiệm sáng tạo - Sống trách nhiệm yêu thương”

- Xây dựng kế hoạch chuyên môn, kế hoạch kiểm tra chuyên đề và kế hoạch kiểm tra HĐSP của GV năm học 2018 – 2019.

- Các tổ chuyên môn, bộ phận thiết bị,  bộ phận TN Lý, Hóa, Sinh, Công nghệ, Thư viện xây dựng kế hoạch năm, kế hoạch tháng vào đầu tháng 9. Các Tổ chuyên môn nộp dự thảo kế hoạch tổ trước ngày 20/9/2018. BGH duyệt kế hoạch năm của các tổ chuyên môn, bộ phận từ 25/9 đến 30/9/2018.
12. Công tác Thư viện: 

 - Các tổ bộ môn căn cứ vào nhu cầu thực tế giúp nâng cao chất lượng học tập, bồi dưỡng thường xuyên về chuyên môn nghiệp và nâng cao chất lượng giảng dạy, cho GV Tổ đề xuất mua tài liệu, sách, báo,... gửi về PHT để tổng hợp, trình Hiệu trưởng phê duyệt kinh phí trang bị trước ngày 15/9/2018. 

- Bộ phận Thư viện xây dựng kế hoạch năm; tháng 8, 9 trình BGH ký duyệt, sắp xếp Thư viện, lên kế hoạch giới thiệu thiệu Thư viện cho HS khối 6 vào đầu tháng 9. Thống kê sách tặng của Đại Trường Phát, giới thiệu sách mới, lịch mở cửa Phòng Thư viện. Soạn bảng Nội quy Thư viện để trình Hiệu trưởng duyệt, cho in ấn, treo trước cửa phòng. Phối hợp với GV được phân công phụ trách tiết Thư viện để hướng dẫn cho học sinh đọc sách, viết bài cảm nhận. 

10. Công tác Đội:
- Tổng phụ trách Đội phối hợp với Tổ Giám thị thành lập Đội sao đỏ, đầu giờ học, giờ ra chơi sẽ theo dõi, ghi nhận tên học sinh đi học trễ, vi phạm tác phong, đồng phục, vi phạm nội qui nhà trường, đồng thời ghi nhận những việc làm tốt. Đề nghị các Chi đội trưởng nhắc nhở Đội viên thực hiện nghiêm túc nội qui nhà trường, hỗ trợ để Đội sao đỏ hoàn thành nhiệm vụ, giúp nề nếp của trường tốt hơn. 
- Xây dựng kế hoạch “Lắng nghe Tiếng nói học sinh” ngày 27/9/2018.
 - Phân công Ban chỉ huy Liên Đội điều hành Lễ chào cờ, lên kế hoạch tổ chức các hoạt động sinh hoạt dưới cờ ý nghĩa theo hướng dẫn đổi mới sinh hoạt giờ chào cờ của Sở Giáo dục.
- Chọn và phân công đội viên tham gia chương trình “Phát thanh măng non”. Luyện tập, lên kế hoạch phát thanh mỗi tháng 1 lần theo chủ đề của tháng. Chọn Tổ trưởng. Thực hiện từ tháng 9.

- Phối hợp GV môn Âm nhạc, tập dượt, chạy chương trình văn nghệ, chuẩn bị lễ khai giảng.
- Chọn học sinh tham gia sinh hoạt câu lạc bộ Hạt nhân, câu lạc bộ Trống - Kèn
- Xây dựng kế hoạch công tác Đội tháng 8,9, kế hoạch năm trình BGH phê duyệt.
13. Các hoạt động khác :
- GVBM xây dựng kế hoạch giảng dạy bộ môn, kế hoạch bồi dưỡng học sinh giỏi, phụ đạo học sinh yếu, dạy tự chọn, Câu lạc bộ, Thực hành Thí nghiệm theo khối lớp dạy của năm học. Hoàn 

- Các tổ chuyên môn nghiên cứu để đề xuất, kiến nghị thêm nhiệm vụ chuyên môn đầu năm.

- Hoạt động ngoại khóa: Phát động thi đua trong cán bộ, GV, HS tham gia các phong trào trong tháng: 

+ Triển khai kế hoạch thực hiện tháng an toàn giao thông 2018-2019: Phát động Tổ chức các hoạt động hưởng ứng tháng an toàn giao thông: GV giáo dục công dân phối hợp với Đoàn Đội tổ chức các hoạt động về phổ biến luật an toàn giao thông cho học sinh trong tiết sinh hoạt dưới cờ, lồng ghép dạy 1 tiết trong tháng 9 ở 4 khối trong tiết GDCD: Cô Hiền 

+ Triển khai tháng khuyến học: Phối hợp với Đoàn Đội, GVCN phụ trách thực hiện với các hình thức như nuôi heo đất của lớp, cá nhân để gây quỹ lớp cho hội khuyến học. 
- Tổ chức các Câu lạc bộ, lên kế hoạch thực hiện và tổ chức sinh hoạt theo phân công: 
 + Xây dựng câu lạc bộ Văn học ở các lớp do giáo viên Ngữ văn phụ trách theo phân công của TTCM, sinh hoạt 1 tiết/ 1 tuần, phát hành mỗi lớp 1 tờ báo chào mừng kỷ niệm ngày Nhà Giáo Việt Nam 20/11, nộp báo tường vào ngày 09/11/2018, giới thiệu sách vào giờ chào cờ của tuần thứ tư hàng tháng.
       + Câu lạc bộ Tiếng Anh do cô Đào Mai Thúy phụ trách, luyện cho học sinh giao lưu, thuyết trình tiếng Anh, tổ chức cuộc thi cấp trường ngày 29/10/2018 và dự thi cấp quận tháng 2 (tháng 3), thực hiện chuyên đề sinh hoạt giao lưu với trường bạn.
+ Câu lạc bộ STEM do cô Nguyễn Ngọc Thảo phụ trách chính, tổ chức được mỗi học kỳ 1 cuộc thi tham dự, tạo được sản phẩm, dự kiến cuối tháng 11/ 2018 và cuối tháng 2/ 2019...
+ Câu lạc bộ Sinh học: do thầy Nguyễn Phi Tiến Nhật phụ trách chính, tổ chức các cuộc thi thực hành, công nghệ trồng rau thủy canh, chăm sóc…
+ Câu lạc bộ Hạt nhân, Câu lạc bộ Trống Kèn do thầy Huỳnh Ngọc Huy phụ trách chính, cô Lê Thu Quỳnh hỗ trợ, tổ chức mỗi học kỳ được 1 buổi thi hái hoa dân chủ, giải quyết tình huống trong cuộc sống trước sân cờ vào đầu tháng 11/2018 và đầu tháng 4/ 2019, sử dụng kèn trống, múa cờ trong các ngày lễ lớn.
- Tổ chức thi “Văn hay chữ tốt” chọn Hs dự thi cấp quận: Thầy Tiến phụ trách chình.
+ Tổ chức dạy bồi dưỡng học sinh thi “Văn hay chữ tốt”, “Lớn lên cùng sách” khối 8,9 (cô Phương, cô Nguyệt, thầy Tiến), khối 6,7 (cô Hường, cô Quyền, cô Minh Nguyệt, cô Luyến). Thực hiện từ 06/9/2018.

+ Tổ Ngữ Văn phân công ra đề thi “Văn hay chữ tốt” cấp trường với chủ đề “Xây dựng trường Bình An xanh, sạch; học sinh Bình An trách nhiệm, sáng tạo”. Tổ chức thi vào giờ sinh hoạt dưới cờ sáng thứ hai ngày 01/10/2018. 
· Phát động và tổ chức thi chương trình văn nghệ chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 với tên gọi BÌNH AN IDOL: Cô Xuân xây dựng kế hoạch, cho hs các lớp đăng ký và thi trong giờ học âm nhạc, dự kiến vòng bán kết diễn ra vào cuối tháng 10, chung kết vào tháng 11.

· Phát động và tổ chức cuộc thi vẽ tranh dân gian trên mẹt tre: Cô Nghi xây dựng kế hoạch, hướng dẫn và tiến hành cho học sinh thực hiện; sản phẩm nộp vào 09/11/2018

                                                                              Bình An, ngày 28 tháng 8 năm 2018


P. HIỆU TRƯỞNG
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